|

—_—
—

.

WSZIA

—  OPOLE

Wymogi edytorskie pracy
licencjackiej/magisterskiej
na
Wydziale Pedagogicznym
Wyzsze| Szkoty Zarz adzania
| Administracji

w Opolu



Wymogi edytorskie

Wymogi edytorskie
I. Uktad pracy dyplomowej

Strona tytutowa

Oswiadczenie

Spis tréci

Wstep

Tekst gtéwny (od 3 do 5 rozdziatow)
Zakaaczenie / Wnioski kiicowe
Bibliografia

Streszczenie
Zalaczniki / Aneks

©Wo No ok~ wbdpRE

ll. Zasady sporadzania bibliografii

1. Opisy pozycji bibliograficznych powinny by uporadkowane w kolejngci
alfabetyczne;.

2. W opisie autora naky pomim¢ informacg o jego stopniach naukowych i funkcjach.

3. Jezeli autordéw jest dwoch lub trzech najepoda& ich nazwiska i imiona, oddziela)
je od siebie przecinkami.

4. Jeeli autor nie jest znany lubgeautorow jest wgcej niz trzech — opis zaczynagsid
tytutu.

5. Bibliografi¢ dzieli sk na kategorie, wpisag do nich pozycje literaturowe kolejsm
alfabetycznej.

Publikacje zwarte
Ksiazka
Nazwisko i inicjat imienia autora (autorowlytut, wydawca, rok wydania.
Uwaga! W opisie prac zwartych ttumaczonych podajemyimiazwisko ttumacza.

Nazwisko i img autora (autorow)Tytul, przekt. inicjat imienia i nazwisko, wydawca, rok
wydania.

Zapis tradycyjny

Kowal Maria, Walczak Piotr,Narzedzia komunikacji w XXI wiekuWydawnictwo
Naukowe, Warszawa 2009.

Profilaktyka i resocjalizacja mitodzg, red. F. Kozaczuk, B. Urban, Wydawnictwo
Uniwersytetu Rzeszowskiego, Rzeszow 2004.

Feyrabend Paul KRrzeciw metodzjerzekt. S. Wiertlewski, Wydawnictwo Siedmiogrod,
Wroctaw 1996.

Zapis oksfordzki
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Kowal, Maria, Walczak, PiotrNarzedzia komunikacji w XXI wiekuWydawnictwo
Naukowe, Warszawa 2009.

Profilaktyka i resocjalizacja mtodzg, (2004): red. F. Kozaczuk, B. Urban, Rzeszow:
Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego.

Feyrabend, PaulK, 1996: Przeciw metodzje przekt. S. Wiertlewski, Wroctaw:
Wydawnictwo Siedmiogrod.

Artykut, rozprawa w pracy zbiorowej

Nazwisko i img autora (autoréw),Tytul, [w:] Tytut publikacji red. inicjat imienia
i nazwisko redaktora (redaktorow), wydawca, rok aryid, zakres stron.

Zapis tradycyjny

Ernest MagdaSpecyfika przegpbczaci nieletnich wswietle analiz statystycznychw:]
Efektywné¢ oddziatywa resocjalizacyjnych, red. F. Kozaczuk, Wydawnictwo
Uniwersytetu Rzeszowskiego, Rzeszow 2008, s. 293-33

Zapis oksfordzki

Ernest, Magda, 200&8pecyfika przegbczaci nieletnich wswietle analiz statystycznych,
[w:] Efektywnd¢ oddziatywa resocjalizacyjnych, red. F. Kozaczuk, Rzeszow:
Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego, 298-335.

Wydawnictwa ciagte

Artykut w czasopismie
Nazwisko i img autora (autorow)Tytut publikacjj , Tytut czasopisma” rok publikaciji,
numer/tom, strony.

Zapis tradycyjny

Polkowski TadeuszPrzyszid¢ osrodkow resocjalizacyjnych,Problemy opiektczo-
wychowawcze” 2000, nr 9, s. 30-37.

Zapis oksfordzki

Polkowski, Tadeusz, 2000: Przysgo osrodkdéw resocjalizacyjnych, Problemy
opiekuiczo-wychowawczear 9, 30-37.

Wywiad
Zapis tradycyjny

Baniak Jozef,Swicta nasze ni@viete. Rozmowe przeprowadzita Joanna Podgorska,
»Polityka” 2011 nr 52/53 (2839), s. 24.

Zapis oksfordzki

Baniak Jozef, 2018wicta nasze niavicte. Rozmow przeprowadzita Joanna Podgorska,
Polityka nr 52/53 (2839), s. 24.
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Dokumenty elektroniczne

Ksigzka na ptycie CD-ROM:
Zapis tradycyjny

Kopalinski Wtadystaw, Stownik wyrazéw obcych i zwrotéw algzycznych
[CD_ROM], Wersja 1.03.16 £¢d1998.

Zapis oksfordzki

Kopalinski Wtadystaw, 1998: Stownik wyrazow obcych i zwdatobcogzycznych
[CD_ROM], Wersja 1.03.16 téd

Ksigzka w Internecie:

Nazwisko i img, Tytut ksigzki,

[http://lwww.monar.org/historias.html, ostatnia wiaytsierpnia 2010].
Strona WWW:

Tytut strony

Patologia spoteczna. Problemy profilaktyki spotegzn
[http:/mvww.profesor.pl/mat/na7/na7_b_030721_,ostatnia taiZgierpnia 2010].

Artykut w czasopismie internetowym

Skarga BarbaraO racjonalnaci przekond, [w:] ,Racjonalista” 2006 nr 10
[http://www.racjonalista.pl/kk.php./s,2336, osiatwizyta 4sierpnia 2010].

Skarga, Barbara 2006: O racjonalcio przekona, [w:] ,Racjonalista” nr 10
[http://www.racjonalista.pl/kk.php./s,2336, osiatwizyta 4sierpnia 2010].

Akty normatywne

Ustawa z dnia 7 wrZaia 1991 r. o systemigwiaty

Uchwata Rady Ministrow z dnia 7 lipca 2009 r. w apie Radowego programu
wspierania w latach 2009-2014 organow provdagizh w zapewnieniu bezpiecznych
warunkéw nauki, wychowania i opieki w klasach I-liszkét podstawowych
i ogolnoksztatgcych szkot muzycznych | stopnia - ,Radosna szkota”

Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 majalP roku w sprawie
rodzajow i szczegotowych zasad dziatania placoweblipznych, warunkoéw pobytu
dzieci i mlodziey w tych placéwkach oraz wysodw i zasad odptatrigi wnoszonej
przez rodzicow za pobyt ich dzieci w tych placowkgbz. U. z 2011 r. Nr 109, poz.
631).

Zarzadzenie Nr 7/2009/2010 Dyrektora Gimnazjum Nr 1 wolDpw sprawie organizacji
probnego egzaminu gimnazjalnego
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Materiaty zrodtowe

Biuletyn Informacji Publicznej MEN z 2001 roku.
Biuletyn Informacji Publicznej Kuratorium $Wiaty w Opolu z roku 2011.

VI. Uwagi redakcyjne

1. Nie stawiamy kropek na kou tytutu rozdziatu lub podrozdziatu.
2. Na kaicu wiersza nie maegwyskpowa pojedyncze litery lub spéjniki.

3. Kazdy rozdziat pracy zaczynagsod nowej strony, a podrozdziaty nafeoddzielt
pustym wersem.

4. Wielkos¢ strony A4, marginesy 2,5 cm, lustrzane, margire®praw¢ 1 cm, format
zgodny z Word.

5. Tekst gtdwny - czcionka 12 Times New Roman, egastl,5 wiersza, tekst
wyjustowany.

6. Tytuly rozdziatow (poziom 1, nagtowek 1) - czcionk& Times New Roman, odgt 1
wiersz, tekst wyjustowany, pogrubiony.

7. Tytuty rozdziatdw (poziom 2 i kolejne, nagtéwek Xolejne) - czcionka 12 Times
New Roman, odsp 1 wiersz, tekst wyjustowany, pogrubiony.

8. Tytuty tabel, wykreséw, rysunkdw - czcionka 11 Teridew Roman, odgb 1 wiersz,
tekst wyjustowany, pogrubiony.

9. Podpisy tabel: czcionka Times New Roman, 11 p nbrajabez waicia, numer
wykresu i tytut umieszczony nad tahel

10.Podpisy wykresow/rysunkéw: czcionka Times New Romah p normalna, bez
wcigcia, numer i tytut umieszczony pod rysunkiem/wylkres

11.Zr6dto dotycace tabel, wykreséw i rysunkéw - czcionka 10 TimeswNRoman,
odstp 1 wiersz, tekst wyjustowany.

12.Wydruk dwustronny.
13.Numer strony — zewgtrznie.

14.Zawarte w pracy cytaty muszdy¢ odpowiednio zaznaczoneytowany fragment
musi by¢ wzigty w cudzystow) i opisane (w przypisie znajdujegshiazwisko autora,
tytut publikacji, wydawca, miejsce i data wydaniao strona z ktérej pochodzi cytat).
Uwaga:_jeeli nie zaznaczono wyfaie, ze dany fragment pracy jest cytatem, tozeo
zosta potraktowany jako plagiat

15.Redagujc przypisy wybieramy albo ich forgntradycyjra — u dotu kolumny, albo
zapis oksfordzki — w tekie gtownym. Zapis oksfordzki w tékie gtdwnym:
(Polkowski 2000:30) Przypisy dolne wedtug wzoracfonka 10 Times New Roman,
interlinia: pojedyncza, tekst wyjustowany):

Urban Bronistaw,Doskonalenie instytucjonalnej (zakladowej) resdzgdji mtodziey, [w:] Profilaktyka

i resocjalizacja mtodziy, red. F. Kozaczuk, B. Urban, Wydawnictwo UniwersyteRzeszowskiego,
Rzeszow 2004, s. 137.

16.W przypisach dolnych zalecazaautomatyczne ich numerowanie. Przypisy umieszcza
si¢ na dole strony, do ktérejesodnosa. Przypis kaczy kropka.
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17.W przypisach tradycyjnych stosujemy konsekwentrii@ golskie sformutowania:
terveltega, tez/tejze, dz. cyt,. tare (uwaga: tekst prosty), albo skréty feskie:
idem, eadem, op. cit., ibidgkroty tachskie piszemy kursywy.

18. Bibliografia powinna by przygotowana w ukfadzie alfabetycznym.

19. Tradycyjnym przypisom odpowiada tradycyjny uktadllmgraficzny — uszeregowanie
alfabetyczne wedtug nazwisk.

20. Zapisowi przypisow (Polkowski 2000:30) odpowiadafokdzki zapis w bibliografii.
Bibliografia w zapisie oksfordzkim tak szeregowana jest alfabetycznie, a weloier
prac tego samego autora zgodnie z chronologia yclania.



